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OGGETTO: Modalita svolgimento colloqui individuali con i docenti per appuntamento
in modalita telematica (Scuola Secondaria | grado: 1 ora a disposizione settimanale;
Scuola Primaria: 1 ora a settimana durante la prima e la terza settimana del mese) —
Indicazioni operative

Si comunica alle SS.LL. che a causa della sospensione dei ricevimenti individuali in
presenza, occorrera procedere in modalita a distanza.

A partire dal mese di novembre, sara possibile avere colloqui con i docenti, nei giorni e nelle
ore rese da ciascuno disponibili, mediante le seguenti modalita di prenotazione:

1. Nella sezione condivisione documenti del registro Argo sara possibile trovare, per ogni
docente, un link che apre la pagina degli appuntamenti destinato ai genitori

2. Si ricorda che sara possibile accedere ai colloqui con I’indirizzo mail istituzionale dei
propri figli cognome.nome@icsantaluciacava.edu.it

3. 1I genitore, dopo aver effettuato I’accesso a Google, clicchera sul link della pagina per gli
appuntamenti, oppure lo copiera e lo incollera nella barra degli indirizzi di un browser web.
Vedra immediatamente visualizzata la pagina di CALENDAR con gli spazi disponibili per
gli appuntamenti
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Gli spazi per gl appuntaments avranno un aspetto simile a quelli mostrati nell'immagine

seguente,

Per prenotare un appuntamento il genitore dovra semplicemente cliccare sopra uno degli spazi
disponibili e confermare la prenotazione con SALVA, come mostrato nell’immagine seguente,
specificando nella descrizione, il nome e cognome del/della proprio/a figlio/a e la classe e sezione
frequentata.

Cose |Coloqul con | genton §
Quando  mee B uprte 3550 - 4 200
Chi Gusa Conavn

Lappuntamento in questo modo risultera prenotato « lo spazio non sam piu disponibile.

Sin il genitore che il docente riceveranno un email con tut gli elementi principali
dell'evento prenotato (data, o, persone interessate, informazioni vane) e un link

all appheazione Hangouts Meet per attivare il video incoatro,



4. L’appuntamento, in questo modo, risultera prenotato e lo spazio non sara piu disponibile.

5. Sia il genitore che il docente riceveranno una mail dell’evento prenotato (data, ora, persone
interessate - docente e genitore) e un link all’applicazione Meet per attivare il video incontro.

6. Per avviare il video incontro il giorno e all’ora stabiliti, sia il genitore che il docente dovranno
cliccare sul link pervenuto via e.mail oppure selezionare il link che troveranno nel proprio
calendario (CALENDAR) in corrispondenza dell’evento.
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