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     A TUTTI I DOCENTI  

                                                           AL DSGA 

         ALBO/ATTI 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2019-2020 

 

Venerdì 5 giugno 2020 avranno termine le lezioni. 

Dal 5 all’8 giugno 2020 si terranno, in modalità telematica su piattaforma Webex Cisco, gli scrutini 

per tutte le classi della Scuola Primaria, secondo il calendario già pubblicato nel Piano Annuale delle 

Attività. 

Gli scrutini della SSPG si terranno secondo il calendario approvato dal Collegio dei docenti del 29 

maggio di seguito riportato:  

Venerdì 5 giugno:  

1B dalle 14.00 alle 14.45 

2B dalle 14.45 alle 15.30 

1A dalle 15.30 alle 16.15 

2A dalle 16.15 alle 17.00 

1C dalle 17.00 alle 17.45 

2C dalle 17.45 alle 18.30  

Martedì 9 giugno : 

3C dalle 19.15 alle 20.15 

Mercoledì 10 giugno: 

3A dalle 19.30 alle 20.30 

Venerdì 12 giugno 

3B dalle 13.30 alle 14.30 

 

La convocazione degli scrutini sarà a cura dei docenti coordinatori. 

 

Adempimenti dei docenti di Scuola Primaria e Secondaria di I grado  

1) Ogni docente compila il Registro Elettronico con le proposte di voto; 

2) Entro la data dello scrutinio il coordinatore di classe formula il giudizio sintetico per la valutazione 

del comportamento e la valutazione finale della rilevazione dei progressi, da proporre al Consiglio di 

classe/interclasse; 
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3) i coordinatori delle classi III di Scuola Secondaria di I grado e delle classi V di Scuola Primaria 

predispongono il modello per la certificazione delle competenze, che sarà condiviso, eventualmente 

modificato e approvato in sede di scrutinio; 

4) le operazioni degli scrutini termineranno con l’approvazione del verbale redatto dal docente 

coordinatore d classe, che farà riferimento al modello presente nel registro elettronico. 

5) entro il 19 giugno, i docenti coordinatori delle classi della Scuola Primaria e della SSPG 

trasmettono all’indirizzo di posta elettronica della scuola il Piano di Integrazione degli 

Apprendimenti (PIA), sostitutivo, per le classi della SSPG, della Relazione finale. Il documento, 

redatto ai sensi dell’art. 6 dell’O.M. 11 del 16/05/2020, va compilato anche in assenza della necessità 

di integrazioni. 

 

Scuola dell’Infanzia  

Gli scrutini delle sezioni della Scuola dell’Infanzia si terranno secondo il calendario del Piano 

Annuale delle Attività. 

Le docenti di scuola dell’Infanzia avranno cura di tramettere la Relazione finale sull’andamento della 

sezione dal punto di vista didattico e comportamentale. Considerata la specificità dell’anno scolastico 

2019/2020,  la relazione sarà accompagnata dalla compilazione del modello predisposto dalla docente 

Coordinatrice dell’Infanzia Anna Pisapia e approvato dal Collegio dei docenti.  

 

Tutti i docenti sono tenuti a: 

- compilare il registro elettronico in ogni sua parte per consentire la pubblicazione delle schede 

di valutazione; 

- compilare e trasmettere in segreteria - alla mail istituzionale la domanda di ferie completa di 

recapito estivo; 

- produrre relazione delle attività svolte per accedere al Fondo d’Istituto e relativi registri dei 

progetti. (Si confrontino anche le nomine). 

Gli insegnanti di Sostegno faranno pervenire il monitoraggio – il cui format è reperibile sul sito in 

sezione docenti - sulle attività rivolte ai singoli alunni, evidenziando gli esiti del Piano Educativo 

Individualizzato e le ipotesi di sviluppo per l’anno successivo. 

Si chiede ai docenti di procedere ad un unico invio della documentazione (unica mail). 

 

Da lunedì 15 giugno a venerdì 19 giugno dalle ore 11:00 alle ore 13:00, tutti i docenti saranno 

impegnati nella formazione per l’utilizzo della Piattaforma GSuite. 

 

Da lunedì 22 giugno a giovedì 25 giugno: 

 

22 giugno 

 

9:00-11:00 

Docenti della Scuola dell’Infanzia Plesso 

Incontro tra gli insegnanti delle classi quinte della 

Scuola Primaria e i docenti per la formazione delle 

classi prime per l’a.s. 2020/2021. 

Docenti della Scuola Primaria Classi parallele 

Progettazione delle attività di Recupero e di 

Accoglienza per l’a.s. 2020/2021. 

I docenti delle classi quinte – per plesso – saranno 

impegnati nella formazione delle future classi prime. 

Docenti della SSPG Dipartimenti 

Progettazione delle attività di Recupero e di 

Accoglienza per l’a.s. 2020/2021. 

I docenti Danise, Rega, Siani G. saranno impegnati 

nella formazione delle future classi prime. 

I docenti Magliano e Trapanese saranno impegnati 

nella tabulazione degli esiti delle classi terze. 

23 giugno 

 

Docenti della Scuola dell’Infanzia Plesso Formazione delle sezioni per l’a.s. 2020/2021 

Docenti della Scuola Primaria Classi parallele Progettazione delle attività di Recupero e di 



 3 

9:00-11:00 Accoglienza per l’a.s. 2020/2021. 

I docenti delle classi quinte – per plesso – saranno 

impegnati nella formazione delle future classi prime. 

Docenti della SSPG Dipartimenti 

Progettazione delle attività di Recupero e di 

Accoglienza per l’a.s. 2020/2021. 

I docenti Danise, Rega, Siani G. saranno impegnati 

nella formazione delle future classi prime. 

I docenti Magliano e Trapanese saranno impegnati 

nella tabulazione degli esiti delle classi terze. 

24 giugno 

 

9:00-11:00 

Docenti della Scuola dell’Infanzia Tutti 
Progettazione delle attività di Accoglienza, di Eventi 

e Progetti per l’a.s. 2020/2021. 

Docenti della Scuola Primaria Classi parallele 
Progettazione preventiva degli Eventi e dei Progetti 

per l’a.s. 2020/2021. 

Docenti della SSPG Dipartimenti 

Progettazione delle attività di Recupero e di 

Accoglienza per l’a.s. 2020/2021. 

I docenti Danise, Rega, Siani G. saranno impegnati 

nella formazione delle classi prime. 

I docenti Magliano e Trapanese saranno impegnati 

nella tabulazione degli esiti delle classi terze. 

25 giugno 

 

9:00-11:00 

Docenti della Scuola dell’Infanzia Tutti 
Progettazione delle attività di Accoglienza, di Eventi 

e Progetti per l’a.s. 2020/2021. 

Docenti della Scuola Primaria Classi parallele 
Progettazione preventiva degli Eventi e dei Progetti 

per l’a.s. 2020/2021. 

Docenti della SSPG Dipartimenti 
Progettazione preventiva degli Eventi e dei Progetti 

per l’a.s. 2020/2021. 

 

Martedì 16 e 23 giugno 2020 ore 17:00 - Gruppo di Miglioramento. 

 

Collegio di fine anno scolastico: venerdì 26 giugno alle ore 17:00 

 

Salvo diverse disposizioni, tutte le riunioni di cui al presente Piano sono da intendersi in 

modalità telematica su Piattaforma webex Cisco. 

 

RINVIO CONSEGNA DOCUMENTAZIONE CARTACEA DEPOSITATA A SCUOLA 

La consegna di tutti i documenti cartacei avverrà in un secondo momento quando sarà possibile 

l’accesso ai locali in sicurezza. 

 

Si ringraziano anticipatamente tutte i docenti dell’Istituto per il loro prezioso contributo e si augura 

loro una proficua conclusione di anno scolastico. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Gabriella LIBERTI 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 


