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52° Distretto Scolastico 

DIREZIONE  DIDATTICA  4°  CIRCOLO 

Piazza F. Baldi, S. Lucia 84013 – Cava de’ Tirreni (SA)  

Sito Web:  www.cavaquartocircolo.gov.it   
e-mail:  saee044007@istruzione.it    
Casella Pec: saee044007@pec.istruzione.it   
Tel.    089 – 2966809  CF  80018090656 

 
  

Cava de’ Tirreni,          
 
 A TUTTI I DOCENTI – SEDE 
                Al DSGA – SEDE 
                ALL’ALBO 
                AGLI ATTI  

 
 

  
 

      
Oggetto:  Termine presentazione candidature per incarico di funzione strumentale al PTOF. 
     
 
Come da delibera n.  8 del Collegio dei Docenti del 6 settembre 2018 si comunica che le aree delle FF.SS. al PTOF 
individuate sono le seguenti: 

 
AREA 1   Offerta Formativa 
 

 Coordinamento per la revisione eventuale del PTOF annualità in corso  
 Coordinamento per la realizzazione del PTOF 2019/2022 
 Organizzazione e implementazione delle attività progettuali 
 Monitoraggio e rendicontazione in itinere e finale delle attività progettuali 
 Referente per la valutazione e la certificazione delle competenze  così come da D.lgs 62  
 Componente del NIV e del G.d.M.  

 
Area 2    Supporto allo sviluppo professionale dei docenti 
 

 Individuazione delle proposte di formazione coerenti con il PTF e sua eventuale revisione 
 Organizzazione, in collaborazione col DS, delle attività di formazione  
 Cura dei rapporti di collaborazione con Università ed Enti di formazione aventi titolo 
 Controllo e revisione eventuale di tutta la modulistica a supporto del lavoro dei docenti 
 Referente per  la documentazione relativa alla progettazione didattica: responsabile della tenuta, 

conservazione e archiviazione 
 Referente INVALSI 
 Componente del NIV e del GdM  

 
 

Area 3     Interventi e servizi per gli alunni 1 (orientamento e continuità) 
 

 Organizzazione delle attività di accoglienza degli alunni e dei genitori 
 Organizzazione delle attività di orientamento 
 Promozione di incontri tra docenti delle classi ponte per favorire il passaggio degli alunni da un ordine di 

scuola ad un altro 
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 Cura dei contatti con le scuole secondarie di I grado del territorio, con l’Ente comunale e le associazioni 
territoriali. 

 Organizzazione delle uscite didattiche e delle visite guidate. 
 Componente del NIV e del GdM  

 
 

 
Area 3     Interventi e servizi per gli alunni 2 (Inclusione) 
 

 Referente di Istituto per l’inclusione  
 Studio e approfondimento del D.lgs 66/17 
 Supporto al Ds per la revisione del PAI 
 Cura e monitoraggio costante del PAI e del Piano (Triennale) per l’inclusione 
 Controllo sistematico di tutta la documentazione relativa agli alunni con BES: Profili di funzionamento, PEI, 

PDP ed ogni altra documentazione 
 Cura dei rapporti con le famiglie degli alunni con BES 
 Coordinamento dei lavori del GLI in stretta collaborazione col DS 
 Predisposizione di un protocollo di accoglienza per alunni stranieri in ingresso e/o provenienti da altri sistemi 

di istruzione 
 Predisposizione di un protocollo di accoglienza per gli alunni adottati 
 Tenuta e cura dei rapporti con gli Enti del territorio con i quali si collabora per promuovere l’inclusione degli 

alunni diversamente abili (ASL, Piano di zona,Associazioni, Cooperative, Servizi sociali)… 
 Componente del NIV e del GdM  

 
 

Gli interessati produrranno apposita candidatura, corredato da un dettagliato Curriculum Vitae in formato Europeo 
con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze professionali posseduti. 
La domanda potrà essere inviata, indicando nell'oggetto “Candidatura per Funzione strumentale”, via PEC a: 
saee044007@pec.istruzione.it, o in alternativa consegnata a mano, in busta chiusa, presso gli Uffici di Segreteria 
dell’Istituto temporaneamente dislocati presso i locali adiacenti l’ingresso alla tribuna coperta dello stadio comunale 
“Simonetta Lamberti”,  in corso Mazzini, 215 - Cava de’ Tirreni, entro e non oltre le ore 12.00 del 20 settembre 2018. 
 
 

MODALITÀ DI SELEZIONE 
 

In caso di domande in numero superiore agli incarichi da assegnare, si procederà alla comparazione da parte di una 
Commissione composta dal Dirigente scolastico, dal primo e dal secondo collaboratore, in base ai seguenti criteri 
approvati dal Collegio dei docenti: 

 
I – Anzianità e Titoli di servizio  
Tipo di servizio  
Punteggio  
Per il servizio di ruolo prestato senza soluzione di continuità negli ultimi tre anni scolastici nella scuola  
Punti 1,5  
Per ogni anno di servizio prestato con incarichi di funzione strumentale al PTOF relativo alla funzione richiesta 
Punti 1  
Per ogni anno di servizio prestato con incarichi di funzione strumentale al PTOF diversa da quella funzione 
richiesta 
Punti 0,50  
 
II – Titoli generali 

 
Punteggio  
Per ogni diploma universitario (Laurea di I livello o Breve o diploma Istituto superiore di educazione fisica 
ISEF) conseguito oltre al titolo di studio attualmente necessario per l’accesso al ruolo di appartenenza.     
Punti 2  
Per ogni Diploma di Specializzazione Biennale/Master   Punti 1,5  
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Per ogni CORSO DI PERFEZIONAMENTO di durata non inferiore ad un  anno  Punti 1  
 
Per il conseguimento del titolo di dottorato di ricerca    Punti 2  
 
Per il possesso delle Certificazioni informatiche: ECDL, EIPASS, MOS e IC3. Fino ad un massimo di punti otto 
(2 per ogni singola certificazione diversa) Punti 2  
 
Per il possesso di altri titoli rilasciati da Enti Autorizzati del Ministero inerente alle competenze informatiche 
richieste (T.I.C.- DIDATEC).  Fino ad un massimo di punti 3. Punti 1  
 
Per ogni attestato di frequenza relativo a corsi organizzati da: MIUR, INDIRE, INVALSI inerenti alla Valutazione 
d’Istituto (Polo Qualità/RAV, etc…) e relativi alla funzione richiesta: Fino ad un massimo di punti 2. Punti 0,5  
   
III - Titoli scientifici 
 
Pubblicazioni certificate e documentate attinenti alla funzione richiesta. Fino a un massimo di 2 punti.  
Punti 0,5  
 
Esperienze di docenza in corsi di formazione.  Fino a un massimo di 3 punti 
Punti 0,5  

 
 

 
 
 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
F.TO Prof.ssa Gabriella LIBERTI 

(firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa  
 ai sensi dell’ art. 3 co. 2, D.Lgs. 12/02/1993 n° 39)   

 


